技  术  交  底  书

工程名称：

交底部位：顶棚抹灰                   接受班组：抹灰工

交底内容：                           

一、操作工艺流程

弹水平线→浇水湿润→刷结合层→抹底灰、中层灰→抹面层灰

二、操作方法

1、弹水平线：按抹灰层的厚度用墨线在四周墙面上弹出水平线，作为控制抹灰层厚度的基准线。

2、刷结合层：在以湿润的顶棚层上刷一道掺10%107胶的溶液或刷一道水灰比为0.4的素水泥浆，紧跟着抹底层灰。

3、抹底层灰：抹底层灰的方法与模板铺设方面相垂直，并用力挤压，使砂浆挤入细小缝隙内，底层灰不宜太厚，以2mm为宜。

4、抹中层灰：底层灰抹完后，紧跟着抹中层灰找平，先抹

顶棚四周，再抹大面，抹完后用刮杠顺平，再用大抹子搓平。

5、抹面层灰：待中层灰有6—7成干时，即可用纸筋石灰抹面层。抹面层时如发现中层过于发白，应适当浇水湿润。面层宜两边成活，控制灰层厚度不大于3mm，第一遍尽量薄，紧跟着抹第二遍，第二遍抹的方向与第一遍相垂直，待第二遍稍干后，用铁抹子压一遍，然后再按同一方向抹压赶光。

6、顶棚抹完后，应关闭门窗，使抹灰层在潮湿空气中养护。

技  术  交  底  书

工程名称：

交底部位：                          接受班组：抹灰工

交底内容：内墙抹灰

作工艺流程

浇水湿润垫层→找规矩、作灰饼→设置标筋→阳角做防护→抹底层灰、中层灰→抹窗台、踢脚板(或墙裙)→抹面层灰→清理。

1、 操作方法

1、清理基层、浇水湿润、清扫墙面上的浮灰杂物，检查门窗洞口尺寸，浇水湿润基层。

2、找规矩、做灰饼：先用托线板和靠尺检查整个墙面的平整度和垂直度，根据检查结果确定灰饼的厚度，灰饼尺寸为50mmΧ50mm。

3、找标筋（冲筋）：灰饼做好稍干后，用砂浆在上、中、下灰饼间抹标筋，宽度与厚度均与灰饼相同。

4、做护角：在室内的门窗洞口及墙面、柱子的阳角处应做护角，护角应用1：2水泥砂浆，砂浆里水稍干后，用捋角器抹成小圆角，高度一般不低于2m，每侧宽度不小于50 mm。

5、抹底层灰：待标筋有了一定强度后，洒水湿润墙面，然后在两标筋之间用力抹上底灰，用木抹子压实搓毛，底层灰要略低于标筋。

6、抹中层灰：待底层灰至6-7成后，即可抹中层灰，抹灰厚度以垫平标筋为准，并使其稍高于标筋，抹上砂浆后，用铝合金刮杠刮平，不平处，补抹砂浆，然后再刮，直至刮平为止，紧接着用用木抹子搓压，使表面平整密实，墙的阳角处先用方尺上下核对方正，然后用阳角器上下使劲搓平，使室内四角方正。

7、抹窗台板，踢脚板（或墙裙）：窗台板应用1：3水泥砂浆抹底层，表面划毛，隔一天后，用素水泥砂浆刷一道，再用1：2.5水泥砂浆抹面层，面层要用原浆压光，上口做成小圆角，下口要求平直，不得有毛刺，浇水养护四天。

抹踢脚板（或墙裙）时按设计要求弹出上口线，用1：3水泥砂浆抹底层，隔一天用1：2水泥砂浆抹面层，面层要用原浆压光，比墙的抹灰层突出3mm，上口协齐，压实抹平。

8、抹面层灰：待中层灰有6-7成干即可抹面层灰，抹石膏灰时，厚度应控制在2mm内，操作应从阳角开始，最好两人同时操作，一人在前抹上面层灰另一人紧跟在后找平整，并用铁抹子压赶光，阴阳角抹子捋光，并用毛刷子蘸水将门窗回角处清理干净。

 石灰膏不得涂抹在水泥砂浆面上，同一抹灰面不得有接槎。

9、清理：抹灰工作完毕后，应将粘贴在门窗框，落地灰及时清理打扫干净。

10、内墙抹灰控制指标

	项目
	允许偏差
	项目
	允许偏差

	抹灰厚度
	≯18mm
	阴阳角方正
	<3mm

	立面垂直度
	<3mm
	分格条直线度
	<3mm

	表面平整度
	<3mm
	墙裙上口平直
	<3mm


技  术  交  底  书

工程名称： 

交底部位：楼地面工程                    接受班组：抹灰工

交底内容：

1、首层地面做以前，必须分层夯实，夯实厚度为每层20-30cm，夯实完毕后用M5水泥砂浆蘸15cm厚的卵石，然后浇筑4cm厚C25细石砼，表面搓平、拉毛。

2、浇筑垫层前必须把基层处理干净，需剔凿的砂浆、砼垃圾必须处理好，然后浇水湿润，浇水完毕后应及时养护。

3、二至六层的垫层厚度为6的C15细石砼，配合比为水泥：砂：石子=1：2.25：4.62，成型后要求表面平整，不得有凹凸现象。

4、浇筑时，不得污染墙面，浇筑完毕后未到初凝前严禁上人踩踏。

5、楼梯间铺设预制水磨石板，结合应牢固，不得有空鼓，楼梯踏步和台阶板块的宽度一致，齿角整齐，楼层梯段相邻踏步高度差不大于1cm。

6、厨房、卫生间垫层厚度 为6cm（最高处）C15细石砼，地漏找坡最低处不小于3c厚。

技  术  交  底  书

工程名称：

交底部位：楼梯间刮腻子、漆            接受班组：油工

交底内容：

一、刮腻子
1、刮腻子前先将墙面及顶棚清理干净。
2、阴阳角要方正，误差为1mm。

3、刮腻子时要压实抹光用砂纸打磨墙面，打磨光滑，不可磨损棱角。

4、刮好的墙面应光亮，颜色一致，不显接槎，无刮痕。

二、油漆
1、金属表面刷油漆前，先将表面的铁锈、尘土、油渍、焊渣等杂物清理干净，然后再刷油漆。

2、油漆界线要分明，互不污染。

3、油漆后严禁有脱皮、漏刷皱皮反锈及污点等现象。

4、刷油漆时避免污染墙面，刷好油漆表面光亮，颜色均匀一致。

三、成品保护

1、腻子未干前，不得上手抹、抓。
2、油漆未干前，不得上手抹、抓或向其上抛杂物。
技  术  交  底  书

工程名称： 

交底部位：铝合金门窗安装              接受班组：安装工              

交底内容：

1、安装前应检查铝合金窗成品及构配件各部位，如发现变形应予以校正和修理，同时还要检查洞口标高线及几何尺寸形状，间距是否符合规定，不符合要求者，按规定纠正后再进行安装。

2、铝合金型材的规格、型号、材料厚度，品种及附件外型必须符合设计规范规定。

3、窗安装固定时，必须采用膨胀螺栓固定，不得用射钉枪固定。

4、窗框与墙体之间的缝隙用泡沫塑料条及软填充料填塞。

5、窗的开启方向符合设计要求，开启必须灵活，及有倒翘、阻滞及反弹现象。

6、双层窗要高低一致，以先将双层框间距固定好，然后安放于墙中间部位，内、外距离要一致。

7、窗框的正、侧面垂直度控制在2mm以内，双层窗内外框间距控制在3mm以内，超出返工。

8、窗框要用包装纸包好，以免水泥砂浆污染铝合金。

9、窗扇安装要平整，缝隙均匀，严密牢固，启闭灵活。

交底人：                                接收人： 

技  术  交  底  书

工程名称：

交底部位：地面砖铺设（厨、卫、厕）      接受班组：抹灰工

交底内容：

一、地面砖铺设

1、地面砖的尺寸，色泽等要一致，有裂纹、缺楞、掉角的不上。

2、地面砖在铺设前，应浸水2h后方可使用，然后挂线，用1：3水泥砂浆铺设。
3、面层与基层的结合必须牢固，无空鼓现象。

4、楼梯踏步和台阶板块的缝隙要一致，齿角整齐，楼层梯段踏相邻踏步高度差不应大于1cm。

5、踢脚线表面应洁净，高度一致，结合牢固，出墙厚度一致。

