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生活区管理制度

为了保证职工的身心健康，劳累之余有一个舒适安全、卫生的生活环境，特制定如下规定；以利于生活后勤的管理。

1、 食堂有卫生许可证。炊管人员必须具备两证，生、熟食品分开，严禁使用腐烂变质的主、副食品。

2、 食堂的操作间必须执行食堂卫生管理制度。

3、 行政管理人员划分各队保洁区域，零散宿舍、食堂周围10米以内为各队保洁区，禁止乱丢杂物、随地大小便，确保区域卫生。

4、 未经许可一律禁止使用电炉及其他用电加热器具。

5、 宿舍内各类物品应堆放整齐，不到处乱放，做到整齐美观。并严格遵守卫生管理制度。

6、 冬季生炉取暖每个炉子要设有炉长，室内要安装通风风斗，严防煤气中毒。

7、 施工现场的工具、护具、材料禁止带入生活区域或宿舍内。

8、 各住宿工人要服从管理，不得无理取闹，对于违反管理制度。

生活区入住须知

1、 凡进住生活区内的单位人员，必须服从行政管理人员的安排和调动，不准擅自占用房间。

2、 入住前必须由工地负责人开证明，交行政管理人员，经核实后给予安排住宿，同时每个房间需设一个负责人，并将负责人的姓名报于行政管理人员。

3、 入住后要爱护及正确的使用屋内的一切设施，对屋内所有设施都不准擅自拆卸和改动。

4、 注意安全：严禁使用电炉子、电褥子、电热器等禁用品；不准存放一切易燃、易爆等危险物品。

5、 保持室内外环境卫生清洁，做好个人卫生，门前保洁区由行政人员指定划分，不得酗酒、赌博、聚众闹事，更不准留宿外人及家属。

6、 在撤离生活区时，必须通知行政管理人员，经行政员对原住房间进行检查并符合要求后方可撤离，否则将对该单位进行经济处罚。以上各项制度必须遵守，如有违反将按有关规定给于处罚。

行政卫生管理员职责

1、 负责工地施工人员的就餐、住宿、生活卫生等工作。

2、 负责宿舍、办公室、食堂、生活区的行政卫生管理工作，安排卫生员和宿舍卫生值班表。

3、 负责食堂卫生防疫，操作人文化建设健康检查工作。

4、 负责人员登记和办理各种证件。

5、 负责工人出勤及工资管理工作。

安全使用煤气灶须知

1、 装有液化石油气的钢瓶，不得存放在住人房间、公共场所，钢瓶严防高温的日光暴晒，其环境温度不得大于35℃，使用中钢瓶与灶具之间要保持1米以上的安全距离，并保证室内空气流通。严禁液化石油其灶具与其他炉灶在同一房间内使用。

2、 灶具各部位要经常检查，发现阀门堵塞、失灵、交管老化破损情况要及时修理，如发现角阀压盖松劲，丝扣上升等现象，应及时与液化石油站联系，由他们派人处理。与发现室内有液化气味，要立即停用气罐，打开门窗，严禁在室内吸烟、划火柴或开、关电器设备，并要关闭相邻房间的门窗进行隔离，必要时相邻房间也要熄灭火源等。检查泄漏点时，一般采用摸肥皂水的方法，严禁用明火试漏。

3、 液化石油气点火时，要先开角阀，然后划火柴从侧面接近盘火孔，在开启灶具开关。如一次没有点着，要及时关好灶具开关等油气扩散后在重新点火。如发现只有几个孔着火火焰不稳或有“噗噗”的响声以至将火扑灭，这是因为空气流通量过大，各将调风板关小些。

4、 用完炉火后应关好角阀或供气管道上的阀门，再关灶具开关。

5、 使用液化石油气灶不要离人，锅、壶等不宜盛水太满，以免开水溢出熄灭火焰，使油气扩散发生事故。

6、 不要让老、弱、病、残、精神不正常的人或不懂得使用方法的人使用液化石油气灶具。

7、 液化石油气钢瓶要防止碰撞、敲打，不得接近火源、热源。严禁用水烫、烘烤、火烧等方法对气瓶加热。

8、 液化石油气钢瓶不能倾倒或倒置使用，以免液体流出发生危险，严禁在室内将液化石油气冲一个钢瓶倒入另一钢瓶。

9、 液化石油气钢瓶用完后，瓶内残渣应由充装单位统一回收，用户不得擅自处理，更不得用残液生火或擦洗机械配件等。

10、 液化石油气灶具出现异常事故时，要立即关闭角阀和灶具开关，机警、沉着的妥善处理。如手轮不好关或压盖脱掉漏气时，手不要离开，用力按住手轮，让别人用绳子将其绑紧，然后将钢瓶移至安全地方，放掉气体或通知液化气站处理。在此期间要消除周围明火，加强室内通风，且不得使用明火及产生火花的用具。

11、 一旦着火，要想尽一切办法关闭角阀，并根据情况用麻袋、布衣物、被褥等侵水覆盖瓶体，将火扑灭；也可以使用二氧化碳、平粉、1211灭火器进行扑救。扑灭后及时将钢瓶移至室外。如角阀失灵无法关闭时最好要将气源扑灭，各将着火的钢瓶移至室外，让气体燃尽，以防油气扩散引起再次爆炸或着火。

12、 该食堂燃气灶具安全使用负责人：王祝山

二、防暑、灭蚊蝇措施

防暑、灭蚊蝇措施

1、 防暑措施：

1、 买些绿豆，将绿豆熬成汤，放置在保温筒内，把保温桶放置在施工现场让施工人员随便喝。

2、 药物防暑，买一些十滴水、霍香正气水、仁丹等，让施工人员服用。

2、 灭蚊、蝇措施：

1、 管好垃圾、改造厕所、控制和消灭苍蝇孳生繁殖的条件和场所。

2、 人手一拍消灭数量不多的零星苍蝇。

3、 设捕蝇笼、毒蝇点，利用鸡鱼肉脑、洗肉水、糖汁、蛋汁、臭豆腐等苍蝇喜欢的食饵，添加1／4的敌百虫溶液，进行引诱毒杀。

4、 采用敌敌畏或溴氰菊酯加水喷洒在屋顶、墙壁上，或涂刷在蚊、蝇经常活动的场所进行药物灭蝇。

5、 加强防蚊、蝇的措施，在食堂、宿舍的门窗上定上纱罩，以防蚊、蝇进入室内。

                                                                 
 

